BÁO CÁO VỀ VIỆC THỰC HIỆN NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2016 – 2017
VÀ PHƯƠNG HƯỚNG NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2017 – 2018

I. BÁO CÁO VỀ VIỆC THỰC HIỆN NHIỆM VỤ NĂM 2016 – 2017
1. Đối với giảng viên – nhân viên
· Đầu năm tổng số: 36 người trong đó GV: 2, còn NV: 34
· Trình độ tin học: 44% biết sử dụng vi tính.
· Nghiệp vụ sư phạm: 5% có nghiệp vụ sư phạm.
· Tham gia các buổi nghe thời sự, chính trị đầy đủ
· Họp phòng định kỳ: ít nhất 1 tháng/ 1 lần

2. Thi đua
· Tập thể: tập thể lao động xuất sắc
· Cá nhân: 2 cá nhân đạt danh hiệu CSTĐ cơ sở gồm : Lê Quang Liêm và Nguyễn Văn Thành
3. Cơ sở vật chất
Trong năm học 2016 -2017 thực hiện sửa chữa và cải tạo cơ sở vật chất các hạng mục sau:
· Sửa chữa cải tạo nâng nền nhà A1, A2, D1, F1, H1A
· Sửa chữa cải tạo nhà E2, E3 làm ký túc xá cho học sinh sinh viên.
4. Các công tác khác
· Thực hiện các công tác về cung cấp văn phòng phẩm, nước uống kịp thời đầy đủ theo yêu cầu của các đơn vị trong toàn trường theo chức năng và nhiệm vụ của phòng. 
· Sữa chữa, bảo trì các thiết bị, máy tính, máy in, máy lạnh , hệ thống điện, nước trong toàn trường.
· Công tác vệ sinh môi trường sạch sẽ
5. Công tác công đoàn 
Năm học 2016 – 2017, các CB, GV, NV của phòng Quản trị -Dịch vụ  đã đạt các danh hiệu thi đua như sau:
1/ Danh hiệu cá nhân
· 100% CB, GV, NV đăng ký danh hiệu Công đoàn viên xuất sắc. Đạt 88,1 % CĐV XS.
· 100% Nữ CĐV đăng ký danh hiệu Phụ nữ 2 giỏi. Đạt 100% PN2G.
· 100% CB,GV,NV đăng ký danh hiệu Gia đình Nhà giáo Văn hóa. Đạt  0% GĐNGVH.
· 100% CB,GV,NV đăng ký danh hiệu Gia đình Nhà giáo Hiếu học. Đạt 0% GĐNGHH.
2/ Danh hiệu tập thể 
Đạt danh hiệu: “Tổ Công đoàn vững mạnh xuất sắc”

II. PHƯƠNG HƯỚNG NHIỆM VỤ NĂM HỌC 2017 -2018
1. Chính trị tư tưởng: thực hiện theo công tác chính trị tư tưởng của trường
2. Giảng viên – nhân viên
· Tạo điều kiện cho GV - NV nâng cao trình độ chuyên môn: học lên bậc cao.
· Khuyến kích CB-CNV kỹ tuật nâng cao trình độ tin học và trình độ ngoại ngữ (tiếng Anh).
· Nhắc nhở GV-NV tham gia các buổi nghe thời sự, chính trị đầy đủ
3. Thi đua
· Tập thể: tập thể lao động xuất sắc
· Có 33 cá nhân: lao động tiên tiến, do có 2 cá nhân hết hạn hợp đồng, 1 cá nhân nghỉ hưu vào tháng 11.
4. Nghiên cứu khoa học
· Tham dự hội thảo KH cấp trường (nếu trường tổ chức)
5. Cơ sở vật chất
· Tiếp tục sửa chữa cải tạo các hạng mục công trình phục vụ đào tạo (nguồn kinh phí thường xuyên)
· Dự án khối xưởng Cơ khí
· Dự án khối ký túc xá 

6. Các công tác khác
· Thực hiện các công việc thường xuyên khác của phòng: cung cấp văn phòng phẩm, nước uống, photocopy
· Sửa chữa, bảo trì các thiết bị máy tính, máy in, máy lạnh, đèn, quạt, hệ thống điện nước trong toàn trường.
· Công tác vệ sinh môi trường 
7. Công tác công đoàn 
Năm học 2017 – 2018, các CB, GV, NV phòng Quản trị -Dịch vụ  phấn đấu đạt các danh hiệu thi đua như sau: 
1/ Danh hiệu cá nhân

	TT
	HỌ VÀ TÊN
	CĐV
XS
	PN2G
	GĐNG
VH
	GĐNG
HH
	CBCĐ
XS

	1
	Lê Quang Liêm
	x
	
	
	
	x

	2
	Nguyễn Văn Lâm
	x
	
	
	
	

	3
	Nguyễn Văn Thành
	x
	
	
	
	

	4
	Nguyễn Trọng Phú
	x
	
	
	
	

	5
	Dương Thị Thủy
	x
	x
	
	
	x

	6
	Mai Thu Hương
	x
	x
	
	
	

	7
	Đỗ Văn Trong
	x
	
	
	
	

	8
	Ninh Đỗ Hiệp
	x
	
	
	
	

	9
	Lê Hồng Anh Tuấn
	x
	
	
	
	

	10
	Trần Thị Thu
	x
	x
	
	
	

	11
	Võ Tấn Kiệt
	x
	
	
	
	

	12
	Giáp Văn Thịnh
	x
	
	
	
	

	13
	Thi Thị Phím
	x
	x
	
	
	

	14
	Nguyễn Tiến Việt Dũng 
	x
	
	
	
	

	15
	Bùi Đặng Hoàng Tuấn
	x
	
	
	
	

	16
	Trang Thị Minh
	x
	x
	
	
	

	17
	Trần Thị Kim Loan
	x
	x
	
	
	

	18
	Nguyễn Thị Thu Trang
	x
	x
	
	
	

	19
	Giáp Đức Nhận
	x
	
	
	
	

	20
	Vũ Ngọc Quang
	x
	
	
	
	

	21
	Huỳnh Thị Thu Nga
	x
	x
	
	
	

	22
	Huỳnh Thị Thu Hương
	x
	x
	
	
	

	23
	Nguyễn Lê Hồng Điệp
	x
	x
	
	
	

	24
	Nguyễn Xuân Lợi
	x
	
	
	
	

	25
	Phạm Thị Lý
	x
	x
	
	
	

	26
	Tạ Quốc Tấn
	x
	
	
	
	

	27
	Đỗ Thị Bích Thủy
	x
	
	
	
	

	28
	Lê Thị Thiện
	x
	
	
	
	

	29
	Trần Thanh Qúi
	x
	
	
	
	

	30
	Lê Văn Sơn
	x
	
	
	
	

	31
	Trần Huỳnh Minh Khang
	x
	
	
	
	

	32
	Đỗ Thị Hồng
	x
	
	
	
	

	33
	Huỳnh Bá Triết
	x
	
	
	
	

	34
	Thân Thị Quyết
	x
	x
	
	
	

	35
	Nguyễn Thị Vãng
	
	
	
	
	

	36
	Lê Thị Nhung
	x
	x
	
	
	


2/ Danh hiệu tập thể 
Tiếp tục phấn đấu đạt danh hiệu: “Tổ Công đoàn Phòng Quản trị - Dịch vụ: Vững mạnh xuất sắc”.

Trưởng phòng
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